	K U I S I O N E R  -  C  (Panitera Pengganti)

	No
	Kegiatan Panitera Pengganti : Pemeriksaan Perkara Waris, Wakaf, Hibah, harta Bersama dan Perkara Kumulasi/Rekonpensi
	Waktu Dalam Menit

	I
	Pra Persidangan :
	5
	10
	15
	?*

	1. 
	Mencatat dlm buku Agenda Sidang
	
	
	
	

	2. 
	Membuat dan mengetik jadwal perkara pada daftar sidang
	
	
	
	

	II
	Proses Persidangan :
	
	
	
	

	1. 
	Mencatat pelaksanaan Perdamaian yg dilakukan Majelis Hakim
	
	
	
	

	2. 
	Mencatat laporan hasil mediasi
	
	
	
	

	3. 
	Mencatat pemeriksaan identitas Pihak
	
	
	
	

	4. 
	Mencatat Jawaban Tergugat / Termohon
	
	
	
	

	5. 
	Mencatat Replik Penggugat/ Pemohon
	
	
	
	

	6. 
	Mencatat duplik Tergugat / Termohon
	
	
	
	

	7. 
	Mencatat bukti surat Pemohon / Penggugat
	
	
	
	

	8. 
	Mencatat bukti surat Termohon / Tergugat
	
	
	
	

	9. 
	Mencatat bukti saksi Pemohon / Penggugat
	
	
	
	

	10. 
	Mencatat bukti saksi Termohon / Tergugat
	
	
	
	

	11. 
	Mencatat Putusan Sela
	
	
	
	

	12. 
	Mencatat Jalannya sidang Descente (pemeriksaan setempat)
	
	
	
	

	13. 
	Mencatat Kesimpulan Penggugat / Pemohon
	
	
	
	

	14. 
	Mencatat Kesimpulan Termohon / Tergugat
	
	
	
	

	15. 
	Mencatat amar putusan Majelis Hakim
	
	
	
	

	16. 
	Pembuatan / pengetikan BAP perdamaian Majelis Hakim
	
	
	
	

	17. 
	Pembuatan / pengetikan laporan hasil mediasi
	
	
	
	

	18. 
	Pembuatan / pengetikan BAP Jawaban Tergugat / Termohon
	
	
	
	

	19. 
	Pembuatan / pengetikan BAP Replik Penggugat/ Pemohon
	
	
	
	

	20. 
	Pembuatan / pengetikan BAP duplik Tergugat / Termohon
	
	
	
	

	21. 
	Pembuatan / pengetikan BAP bukti surat Pemohon / Penggugat
	
	
	
	

	22. 
	Pembuatan / pengetikan BAP bukti surat Termohon / Tergugat
	
	
	
	

	23. 
	Pembuatan / Pengetikan bukti saksi Penggugat / Pemohon
	
	
	
	

	24. 
	Pembuatan / Pengetikan bukti saksi Tergugat / Termohon
	
	
	
	

	25. 
	Pembuatan / Pengetikan Putusan Sela
	
	
	
	

	26. 
	Pembuatan / Pengetikan Jalannya sidang Descente (pemeriksaan setempat)
	
	
	
	

	27. 
	Pembuatan / pengetikan BAP Kesimpulan Penggugat / Pemohon
	
	
	
	

	28. 
	Pembuatan / pengetikan BAP Kesimpulan Termohon / Tergugat
	
	
	
	

	29. 
	Pembuatan / pengetikan BAP amar putusan Majelis Hakim
	
	
	
	

	30. 
	Membuat dan mencatat Instrument utk JSP
	
	
	
	


Keteranga :

1. ?* = Jumlah Nilai Lain, Isi Kolom Dalam Menit
2. Kolom diisi dengan check list ( v ).

